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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Visto il PTOF dell’istituzione scolastica; 
Visto il D.A. n. 688/Istr del 7 aprile 2023, relativo al calendario scolastico regionale della 
Sicilia; 
Vista la delibera, relativa agli aspetti organizzativi, del Collegio dei docenti dell’8 
Settembre 2023; 
 

Predispone 
 

Per l’anno scolastico 2023/24 il seguente Piano Annuale delle attività. 
 
Il Piano Annuale delle Attività contiene l’elenco delle attività programmate e 
definisce gli impegni annuali del personale docente relativamente alle riunioni degli 
organi collegiali in sintonia con quanto previsto dal PTOF, dalla contrattazione 
integrativa d’Istituto e dalle attività funzionali all’insegnamento e potrà essere 
modificato in relazione al sopravvenire di nuove esigenze 
 
Il Calendario Scolastico prevede le seguenti date di sospensione delle attività: 
Festività Natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024 
Festività Pasquali: dal 28 marzo al 2 aprile 2024 
Commemorazione dei defunti: 2 novembre 
Da aggiungere la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali: 

• tutte le domeniche; 
• 1° novembre, festa di tutti i Santi; 
• 8 dicembre, Immacolata Concezione; 
• 25 aprile, Anniversario della Liberazione; 
• 1° maggio, Festa del Lavoro; 
• 2 giugno, Festa della Repubblica 

• 21 giugno, festa del Santo Patrono 
 
Inizio delle lezioni: 13 settembre  
Termine delle Lezioni: 8 giugno 2024 (infanzia 29 giugno). 
 
 



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI 
 

GIORNO SETTORE ATTIVITA’ DALLE/ALLE 
SETTEMBRE 

4 TUTTI I 
DOCENTI 

Collegio Docenti 10:00-12:00 

5 GLI Analisi documentazione 
Elaborazione criteri e griglie 

valutazione 

9:00-12:00 

5-6-7 TUTTI I 
DOCENTI 

Commissioni 
 

9:00-12:00  

 
5-6-7 

  Primaria 
Per cl. parallele e amb. discipl. 

Infanzia (Plesso Calcutta) 
Per sez. parallele 

Secondaria 
Incontri per dipartimenti 

1.Prove d’ingresso 
2.Progettazione attività didattiche per 
aree disciplinari  
3.Elaborazione/ aggiornamento dei 
criteri e griglie per la valutazione 
iniziale / intermedia / finale 
4.Proposte progetti per 
l’Ampliamento offerta formativa  
5.Proposte attività di accoglienza 
6.Proposte Open Day 
7.Analisi della documentazione alunni 
con BES/DSA (P.D.P.- P.E.I.) della 
scuola Infanzia- Primaria- Secon. I gr.; 

9:00-12:00 

6-11  Corso sicurezza  

7 RLS, ASPP, MC, referenti 
plesso 

Riunione periodica sicurezza 12:30 

8 TUTTI I DOCENTI Collegio docenti 9:00 

11 TUTTI 
I DOCENTI 

Sistemazione aule 9:00 -12:00 

13  INIZIO LEZIONI  

18 INFANZIA Assemblea dei genitori delle 
prime sezioni 

16:00 

OTTOBRE 
2 INFANZIA Programmazione didattica 

• Progetti per il POF 
• Analisi alunni BES 

Elaborazione PDP 

16:00-18:00 

 
9 

     PRIMARIA Interclasse senza genitori 
• Progetti per il POF 
• Analisi alunni BES 
• Elaborazione PDP 

 
17:30-18:30 
 

11 e 12 SEC.1°GRADO Consigli di classe Dalle 15:00 

19  TUTTI 
I DOCENTI 

Assemblea genitori 
elezione rappresentanti Consigli 

di Intersezione,Interclasse,Classe 

 
16:30-19:00 

23 INFANZIA 
PRIMARIA 

SEC.1°GRADO 

Incontro Doc./genitori per 
elaborazione P.D.I. alunni 

Diversabili/BES/DSA 

 
16:30-18:30 

25 INFANZIA 
PRIMARIA 

SEC.1°GRADO 

Collegio dei docenti 16:30-18:30 

 NOVEMBRE 
6 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 



9 PRIMARIA                    Consigli Interclasse 16:30-18:00 

13 INFANZIA Consigli di Intersezione 16:00-17:30 

        6-7  SECONDARIA   Consigli di Classe      15:00- 18:30 

27-28 
tp solo 28 

PRIMARIA Colloqui con i genitori 16:30-18:30 

DICEMBRE 
4 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

4 SECONDARIA (Classi prime) Colloqui con i genitori 15:00-16:00 

5 SECONDARIA (Classi seconde 
e terze) 

Colloqui con i genitori 15:00- 17:00 

14 SECONDARIA 1° 
GRADO 

Incontro per dipartimenti 15:00-16:30 

GENNAIO 
8 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

15 INFANZIA 
 PRIMARIA  

SEC.1°GRADO 

Incontro Doc./genitori per 
elaborazione P.D.I. alunni 

Diversabili/BES/DSA 

 
16:30-18:30 

18 PRIMARIA Consigli di Interclasse 16:30-18:30 

22 INFANZIA Consigli di Intersezione 16:00-17:30 

22 e 23 SECONDARIA 1° GRADO Consigli di Classe Dalle ore 15:00 

FEBBRAIO 
1 PRIMARIA Scrutini I quadrimestre Inizio 15:00 

5 e 6 SECONDARIA 1° GRADO Scrutini I quadrimestre Inizio 15:00 

5 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

5-6 
 

PRIMARIA 
 

Colloquio individuale  16:30-18:30 

14 e 15 SECONDARIA 1° GRADO  Colloquio con i genitori classi 
prime (giorno 14) 

Classi seconde-terze (giorno 15) 

15:00-16:00 
 

15:00-17:00 
 

MARZO 

4 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

11  
 

INFANZIA 
 

Consigli Intersezione 16:00-17:30 
 

14 PRIMARIA Consigli Interclasse 16:30- 18:00 

25 INFANZIA Colloquio con i genitori 16:00 

APRILE 
8 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

8 e 9 SECONDARIA 
1°GRADO 

Consigli di classe 15:00-18:30 

22-23 
 

PRIMARIA 
 

Colloquio con i genitori 16:30-18:30 
 



 

La Scuola Primaria effettuerà settimanalmente la programmazione il lunedì dalle ore 16,00 alle 
ore 18,00 fino all’attivazione della mensa scolastica e dalle ore 16.15 alle ore 18.15 all’avvio della mensa 
scolastica. 

 
• Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2023/2024 discende dagli indirizzi del 

PTOF e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto, che definisce i criteri 
di ripartizione delle risorse del Fondo d’Istituto. 

• Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ potrà essere modificato, nel corso del corrente anno 
scolastico, per far fronte a possibili esigenze sopravvenute. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott.ssa. MARIA CHIARA INGALLINA) 
Firmato digitalmente 

22-23 
 
 

SECONDARIA 1°GRADO 
 
 
 
 

Colloquio con i genitori classi 
prime (giorno 22) 

Classi seconde-terze    
(giorno 23) 

15:00-16:00 
 

15:00-17:00 
 

MAGGIO 
6 INFANZIA Programmazione didattica 16:00-18:00 

9 PRIMARIA Consigli di Interclasse 16:30-18:00 

14 TUTTI I 
DOCENTI 

Collegio docenti 16:30–18:00 

21 INFANZIA 
 PRIMARIA  

SEC.1°GRADO 

Incontro Doc./genitori per 
elaborazione P.D.I. alunni 

Diversabili/BES/DSA 

16:30-18:30 

27 e 28                   SECONDARIA 
                1°GRADO 

Consigli di Classe 
(prescrutinio) 

Dalle 15:00 

27 INFANZIA Consigli di Intersezione 16:00-17:30 

GIUGNO 
6  GLI 16:30-18:30 

7 PRIMARIA 
SECONDARIA 

Fine delle lezioni  
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SECONDARIA 
1° GRADO 

Scrutini II quadrimestre 
              

8:30-13:30 
15:00-18:00 

               11 SECONDARIA 
1° GRADO 

Scrutini II quadrimestre 
 

       8:30 – 13:30 
 

       
              13 

SECONDARIA 
1° GRADO 

Seduta preliminare 
        Esame di Stato 

   Dalle ore 11:30 

12 PRIMARIA Scrutini II quadrimestre  Dalle ore 8:30 

14 SECONDARIA 1° 
GRADO 

Esame di Stato conclusivo del 
primo ciclo di istruzione 

 
8:30 

24  COMITATO DI 
VALUTAZIONE 

 Valutazione anno di prova 
docenti scuola sec. I grado 

                
              10:30 

25 TUTTI I 
DOCENTI 

Collegio Docenti  
18:00 

28 INFANZIA Fine delle lezioni  
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